
Apresentação
rv
as

se
ss
or
ia
em

ev
en

to
s.c

om
.b
r

RV ASSESSORIA
em eventos
Credibilidade e confiança
na gestão de serviços e recursos.



Estamos há mais de 20 anos no
mercado com a organização e
gerenciamento de eventos. 
Realizamos toda a assessoria,
planejamento e execução de eventos
sociais, promocionais, empresariais e
comemorativos. Somos especialistas
em organização de Congressos,
seminários, simpósios entre outros.
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Visão

Missão

Buscamos transformar a forma como os
profissionais de saúde se conectam e
colaboram, criando eventos que impulsionem
a inovação, a educação médica continuada e
o progresso na área da saúde.

Nossa missão é proporcionar experiências
excepcionais na organização de congressos e
eventos científicos, oferecendo soluções
inovadoras e de alta qualidade que atendam
às necessidades de nossos clientes e
participantes. Comprometemo-nos a criar
ambientes que promovam a colaboração, o
aprendizado e o avanço científico, através de
uma gestão eficiente, atenção aos detalhes e
um serviço personalizado que garante o
sucesso de cada evento.

RV Assessoria em Eventos



Especializada em
organização, elaboração,
coordenação e supervisão
de eventos em geral:

Confraternizações
Congressos
Coquetéis
Eventos promocionais
Festas Comemorativas
Inaugurações
Lançamentos de produtos
Seminários
Simpósios



Busca, reserva e negociação de lugar
apropriado para a realização do evento de
acordo com o orçamento desejado, e
também para a hospedagem dos
participantes, festas, jantares e
confraternizações;
Confecção, expedição e acompanhamento
de correspondências, como ofícios, cartas,
comunicados e solicitações locais para
liberações junto a órgãos públicos;
Legalização do evento; alvará temporário,
liberação junto ao corpo de bombeiros,
vigilância sanitária, etc.
Remessa de convites a autoridades;
Remessa de convites a palestrantes
internacionais e nacionais, cobranças e
acompanhamento das confirmações dos
mesmos;
Assessoria e coordenação na criação e
elaboração da programação científica;
Expedição de malas diretas fornecidas pelo
cliente para divulgação do evento;
Acompanhamento do processo de avaliação
de trabalhos científicos;

Serviços a serem prestados
na Organização Pré-evento:



Contratação dos serviços: recepcionistas;
interatividades e aluguel de equipamentos
específicos, se necessário; projeção e
sonorização; buffet; filmagem e fotografia
para documentação do evento; mestre de
cerimônias, confecção do cerimonial de
abertura, encerramento, premiações, etc;
empresas especializadas para montagem
de stands para exposição; empresa
específica para legalização temporária de
funcionamento da feira;
Acompanhamento de todo o material
gráfico do evento junto ao designer gráfico,
tais como: (boletins eletrônicos, anúncios,
programas científicos, templates, slides,
certificados, convites, entre outros);
Normalização junto aos ministérios e
secretarias específicas para participação
de congressistas que exerçam função
pública;
Acompanhamento da emissão das
passagens aéreas dos convidados
juntamente com a agência de viagens.

Serviços a serem prestados
na Organização Pré-evento:



Assessoria 
durante a realização 
do evento:

Supervisão da montagem da feira, incluindo
todos os serviços de terceiros (montadoras,
buffets, seguranças, limpezas, etc);
Apoio na preparação e organização de todo
material no local do evento;
Coordenação ao pessoal de apoio;
Coordenação e supervisão aos seguintes
departamentos:

         • montagem e regularização da feira;
         • secretaria;
         • mídia-desk.
         • auditórios;
         • sala vip;
         • palestrantes e expositores;
         • atividades sociais.



Envio de carta de agradecimento
a todos os convidados e
empresas patrocinadoras e
apoiadoras do evento.
Envio de relatório de premiações.
Apresentação de relatório
completo de todas as atividades
relacionadas ao evento.

Assessoria 
Pós evento:



Rafaela Veloso
      (41) 99961-6816
      gerencia@rvassessoriaemeventos.com.br
  

Laura Cibely
      (41) 3524-0758
      contato@rvassessoriaemeventos.com.br

Entre em contato
conosco!

rvassessoriaemeventos.com.br

Ficamos à disposição 
para esclarecimentos. 


