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na gestdo de servicos € recursos.
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A .
agéncia

Estamos hd mais de 20 anos no
mercado com a organizacdo e
gerenciamento de eventos.
Realizamos toda a assessoriq,
planejamento e execucdo de eventos
sOcidis, promociondais, empresariais e
comemorativos. Somos especialistas
em organiza¢cdo de Congressos,
semindrios, simpdsios entre outros.




Buscamos transformar a formma como os
profissionais de saudde se conectam e
colaboram, criando eventos que impulsionem
a inovacgdo, a educagcdo médica continuada e
O progresso na area da saude.

Misscio

Nossa miss@o € proporcionar experiéncias
excepcionais na organizagdo de congressos e
eventos cientificos, oferecendo solugdes
Inovadoras e de alta qualidade que atendam
ds necessidades de nossos clientes e
participantes. Comprometemo-nos a criar
ambientes que promovam a colaborag¢do, o
aprendizado e o avango cientifico, através de
uma gestdo eficiente, atencdo aos detalhes e
um servigco personalizado que garante o
sucesso de cada evento.
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Servi¢os g serem I_orestados

na Organizagao Pre-evento:

e Busca, reservad e negociacdo de lugar
apropriado para a realizagcdo do evento de
acordo com o orcamento desejado, e
também para a hospedagem dos
participantes, festas, jantares e
confraternizacgoes;

e Confeccdo, expedicdo e acompanhamento
de correspondéncias, como oficios, cartas,
comunicados e solicitagoes locais para

iberacdes junto a 6rgdos publicos;

e Legalizacdo do evento; alvard tempordrio,

Iberacdo junto ao corpo de bombeiros,
vigildncia sanitdriq, etc.

e Remessa de convites a autoridades;

e Remessa de convites a palestrantes
Internacionais e nacionais, cobrangas e
acompanhamento das confirmacgodes dos
Mesmos;

e Assessoria e coordenac¢do na criagdo e
elaboracdo da programacdo cientifica;

e Expedicdo de malas diretas fornecidas pelo
cliente para divulgacdo do evento;

e Acompanhamento do processo de avaliacdo
de trabalhos cientificos;
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Servicos d serem Prestados

ha Organizagdo Pré-evento:

e Contratacdo dos servigos: recepcionistas;
interatividades e aluguel de equipamentos
especificos, se necessario; projecdo e
sonorizagdo; buffet; flmagem e fotografia
para documentacdo do evento; mestre de
cerimonias, confec¢cdo do cerimonial de
abertura, encerramento, premiacoes, etc;
empresas especializadas para montagem
de stands para exposi¢cdo; empreso
especifica para legalizagdo tempordria de
funcionamento da feirg;

e Acompanhamento de todo o material
grafico do evento junto ao designer grafico,
tais como: (boletins eletrénicos, anlncios,
programas cientificos, templates, slides,
certificados, convites, entre outros);

e Normalizacdo junto aos ministérios e
secretarias especificas para participacdo
de congressistas que exercam funcdo
publica;

e Acompanhamento da emissdo das
passagens aéreas dos convidados
juntamente com a agéncia de viagens.
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Assessoria J

durante arealizac¢édo
doevento:

e Supervisdo da montagem da feirq, incluindo
todos os servicos de terceiros (montadoras,
buffets, segurancgas, limpezas, etc);

e Apoio na preparacdo e organizacdo de todo
material no local do evento;

e Coordenag¢do ao pessodal de apoio;

e Coordenacdo e supervisdo aos seguintes
departamentos:

- montagem e regulariza¢gdo da feira;

* secretariaq;

» midia-desk.

» auditorios;

« sala vip;

* palestrantes e expositores;
- atividades sociais.
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e Envio de carta de agradecimento
a todos os convidados e
empresas patrocinadoras e
apoiadoras do evento.

e Envio de relatdrio de premiacgdes.

e Apresentacdo de relatdrio
completo de todas as atividades

relacionadas ao evento.




ASSESSORIA
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rvassessoriaemeventos.com.br

Ficamos a disposic¢éo
para esclarecimentos.

Entre em contato
conosco!

Rafaela Veloso
(41) 99961-6816
gerencia@rvassessoriaemeventos.com.br

Laura Cibely
(41) 3524-0758
COhtCItO@ rvassessoriaemeventos.com.br



